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1. PRESENTACION

La pandemia de la covid-19 obligb a un confinamiento generalizado de la
poblacién con serias consecuencias para los gobiernos, las empresas y las
instituciones de todos los paises. En el caso particular de las instituciones
educativas, esto condujo a un cambio drastico en la manera en que se realizaban
las actividades de docencia, investigacion, extension y administracion. En lo que
respecta a la docencia, los centros que se dedicaban a la ensefianza presencial
tuvieron que adaptar su modelo a la virtualidad en muy poco tiempo, con todas
las dificultades que esto supuso. A marchas forzadas, los profesores debieron
adaptar sus cursos, preparados originalmente para la presencialidad, a la
virtualidad. Asimismo, todas aquellas actividades de intercambio académico de
estudiantes y profesores al igual que charlas, conferencias, seminarios o talleres
con invitados externos se debieron aplazar y realizar finalmente en modalidad
virtual. Todo ello supuso un reaprendizaje y, ciertamente, un ajuste en la manera
en que muchas instituciones de educacion venian cumpliendo su misiéon. Asi
pues, la movilidad presencial entrante y saliente dio paso a una movilidad
virtual, lo cual ha permitido el fortalecimiento de las actividades propias de lo
que se conoce como internacionalizacién en casa.

Tanto el contexto que se acaba de presentar como la suscripcion del convenio
marco entre la Universidad Peruana de Ciencias Aplicadas (UPC) y la
Universidad de Antioquia (UdeA) propiciaron que, a mediados de 2020, sus
respectivos pregrados en Traduccion emprendieran una serie de actividades de
cooperacion para el fomento de la internacionalizacion de ambos programas,
entre las que se destacan un coloquio y una clase espejo.

En primer lugar, el I Coloquio Internacional de Jévenes Investigadores en
Traduccion e Interpretacion, celebrado en modalidad virtual el 20 de
noviembre de 2020, contd con la participacion de los estudiantes de ambas
carreras que tenian para entonces los resultados de sus proyectos de
investigacion. Es de notar que en este evento participaron ademéas dos
profesores-investigadores en calidad de conferenciantes invitados, provenientes
de Espana y México. En segundo lugar, la clase espejo se constituy6 en la
primera actividad de este tipo en el curso de terminologia, una de las asignaturas
comunes a ambas carreras.

Una clase espejo es una estrategia que comprende el enlace mediante sesiones
sincronicas apoyadas con TIC de dos cursos de una misma asignatura en dos
universidades diferentes para tratar un tema en comun y, posteriormente,
realizar alguna actividad practica derivada de la clase y de manera conjunta
entre los estudiantes de ambas instituciones participantes. Esta técnica se puede
aplicar en una sola clase o en un periodo mas largo durante el semestre. Asi pues,
y de acuerdo con Varon (2017), las clases espejo tienen, entre otras ventajas, la



interaccion de estudiantes y docentes con pares nacionales e internacionales, 1o
cual a su vez ayuda al fomento de su movilidad entrante y saliente, a su
vinculacion a redes académicas y al fortalecimiento de las estrategias didacticas
de los profesores en el uso apropiado de las TIC para el desarrollo de las
competencias de los estudiantes.

Los jefes representantes de ambas carreras acordaron realizar un piloto antes de
dar via libre a la realizacion de clases espejo en otras asignaturas. Por tal motivo,
se designo a los profesores de Terminologia del semestre 2021-1, Carmen Franco
Hip y John Jairo Giraldo, de la UPC y la UdeA, respectivamente, para el diseio
e implementacion de la correspondiente clase espejo. Tras varias sesiones de
planeacion, se acordd que la clase se destinaria especificamente al tema de la
neologia. Asi pues, la actividad const6 de dos sesiones de encuentro con los
estudiantes. La primera, celebrada el 28 de mayo, se dedic6 a la presentacion de
los docentes, el tema, la metodologia, los contenidos a tratar y la bibliografia. La
segunda, realizada el 11 de junio, se dedic6é propiamente a la clase espejo.

Esta guia pretende ser un apoyo para los docentes que desean iniciar un
proyecto de clase espejo. Para tal fin, se presentan aqui cuatro apartados
principales, a saber: Metodologia, Tema y contenidos, Evaluacion y
Documentos de gestion académica.

En primer lugar, la metodologia detalla las funciones de los docentes y los
estudiantes. Ademas, presenta los asuntos basicos que se deben tener en cuenta
antes, durante y después de la clase espejo. En segundo lugar, en el apartado
sobre tema y contenidos, se describe el proposito y los asuntos a tratar en cada
una de las sesiones de clase establecidas. En este apartado, con fines de
ilustracion, se presentan ejemplos de una clase espejo de terminologia, y la
neologia como tema especifico tratado. En tercer lugar, el apartado de
evaluacion muestra, por una parte, la reflexion sobre el ejercicio de evaluacion
de la adquisicién del aprendizaje y, por otra parte, la valoracion de estudiantes
y docentes respecto a la actividad. La cuarta y ultima seccion de esta guia,
titulada documentos de gestion académica, aporta una serie de instrumentos
necesarios para la preparacion de la actividad como son: modelo de acta de
reunion para coordinar las actividades relativas a la clase espejo, modelo de
consolidado de acuerdos generales alcanzados y modelo de informe final. A
modo de cierre de esta guia, se presentan dos apartados complementarios, como
son la bibliografia y la resefia biografica de los autores.

Sin duda, los dos casos de cooperacion internacional sefialados aqui son
experiencias de éxito que merecen su continuidad e institucionalizacién por los
beneficios que han demostrado para la comunidad académica de ambas
instituciones. De forma particular, esta primera experiencia de clase espejo
entre ambos pregrados logro altos niveles de aceptacion por parte de los
estudiantes participantes (mas de 85 % en todos los aspectos). Por ese motivo,
sobre la base del proyecto piloto, se decidi6 generar esta guia practica de
planificacion y ejecucion de clases espejo que se espera sirva de apoyo a otros



docentes para que se animen a replicar este tipo de actividades en sus
respectivos cursos.
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2. METODOLOGIA

En este apartado, se indican, en primer lugar, las funciones de dos grupos de
actores claves: por un lado, los docentes y, por el otro, los estudiantes.
Seguidamente, se detallan los pasos que los docentes deberian seguir y
aspectos que deberian abordar antes, durante y después de una clase espejo.

2.1 Funciones de los docentes

a.

=

e A o

=

k.

Coordinar aspectos logisticos y administrativos entre ellos y con
el personal correspondiente de sus respectivas universidades
Redactar actas de las reuniones de coordinacion celebradas
Informar sobre sus avances a sus respectivos coordinadores o
jefes

Coordinar con sus estudiantes

Planificar la sesion o sesiones correspondientes a la clase espejo
Elaborar y seleccionar materiales de aprendizaje

Programar la sesion o sesiones correspondientes en la plataforma
virtual elegida y enviar las invitaciones respectivas a los
estudiantes con los enlaces de acceso

Dictar la clase espejo

Revisar las actividades o los ejercicios asignados a los estudiantes
Evaluar la clase espejo y aplicar una encuesta anoénima a sus
estudiantes

Redactar un informe final sobre la clase espejo ejecutada

2.2 Funciones de los estudiantes

a. Asistir a la sesion o sesiones correspondientes a la clase espejo

b. Realizar las actividades o los ejercicios asignados

c. Brindar retroalimentacion a los docentes mediante respuestas a
encuestas anénimas

2.3 Pasos a seguir por los docentes

Para el cumplimiento de las funciones antes mencionadas, a
continuacion, se presenta una secuencia de pasos a seguir en tres
momentos: antes, durante y después de la clase espejo. Asimismo,
en cada caso se indican los aspectos que se deben abordar y definir
en la planificacion, la ejecucion y la evaluacion de la clase espejo.

2.3.1 Antes de la clase espejo

Se recomienda que la coordinacion de las actividades empiece



antes del inicio del ciclo regular en el que se desea ejecutar la
clase espejo, de modo tal que el silabo incluya, desde el inicio
de ciclo, el tema y la fecha en el cronograma, asi como una
breve descripcién sobre la clase espejo en la seccion de
metodologia.

Por lo general, el primer contacto entre los docentes
responsables de la clase espejo es mediante el coordinador del
area a la que pertenece el curso elegido u otro jefe directo. En
lo sucesivo, las reuniones de coordinacion se celebran entre los
docentes, quienes se encargan de informar a sus superiores
sobre el progreso alcanzado y los pendientes tras cada
reunion.

Como corresponde, las actividades de coordinaciéon deben ser
mas especificas conforme pasa el tiempo. Por ello, aqui se
indican los primeros aspectos que se deben abordar y luego se
muestran los aspectos especificos que los docentes
responsables de la clase espejo deben definir como parte de la
fase de planificacion.

2.3.1.1 Primeros aspectos por abordar

En la reunion inicial, es recomendable seguir la
siguiente agenda:

a. Presentacion de los docentes e intercambio de
datos de contacto (correo electrénico personal
ademas del institucional, namero de teléfono y
contacto para mensajeria instantanea)

b. Definicion de la plataforma en la nube que se
utilizara para compartir archivos

c. Definicién de la plataforma virtual que se utilizara
para las reuniones de coordinacion

d. Definicion de responsabilidades en las reuniones
de coordinacion, entre ellas: generar invitaciones a
videoconferencias, redactar las actas y gestionar la
plataforma en la nube

e. Descripcion del sistema de calificacion de cada
universidad

f. Presentacion de los silabos y la metodologia del
curso en cada universidad

g. Descripcion del desempenio habitual de los
estudiantes del curso en cada universidad

h. Comunicacion de aspectos logisticos y
administrativos iniciales del curso de cada
universidad, es decir, inicio y fin de ciclo, periodo



de suspension de clases o de vacaciones durante el
ciclo, horario regular de clases, cantidad de
secciones 0 grupos por curso, cantidad de
estudiantes, fecha de matricula y plataforma
habitualmente utilizada para las clases virtuales
Propuesta inicial de temas para las clases en
funcion de los aspectos anteriores

2.3.1.2 Aspectos especificos por definir

En lo sucesivo, las tareas de coordinacion para la clase
espejo deberan ser mas especificas y se deben cumplir
los siguientes pasos:

a.

Planteamiento de propuestas de fecha y horario en
funcion de los cronogramas previamente
compartidos, asi como de las coordinaciones
realizadas por los docentes con los estudiantes

. Planteamiento de una propuesta mas especifica de

temas en funcion de la fecha y el horario
propuestos preliminarmente

Intercambio y revision de materiales previos y el
plan de sesion de clases de cada docente referidos
al o a los temas propuestos para la clase espejo
Definicion del tema de la clase espejo, asi como de
la fecha y el horario

. Generacion de una lista consolidada de los

estudiantes matriculados en cada curso en cada
universidad (se recomienda incluir nombres
completos, codigos de estudiantes y direcciones de
correos electronicos)

Definicion de la plataforma virtual que se utilizara
para el dictado de la clase espejo y de la sesion
previa de presentacion, y, de ser necesario,
practica conjunta del uso de la plataforma virtual
elegida

Definicion de la obligatoriedad o no del ejercicio
que se les asignara a los estudiantes

Disefio del ejercicio que se les asignara a los
estudiantes y, sea calificado o no, del instrumento
de evaluacion correspondiente

Definicion del plan de sesién de clases espejo,
tomando en cuenta, entre otros, el tema elegido, la
duracion de la sesion, las funcionalidades de la
plataforma virtual elegida para el dictado y la
cantidad final de estudiantes participantes
Planificacion de una sesion previa a la clase espejo



para presentar los docentes ante los estudiantes de
la universidad aliada, socializar el proyecto con los
estudiantes y fomentar la interaccion entre los
estudiantes de ambas universidades (implica
definir fecha y horario, objetivo de la sesion,
programa y materiales, entre ellos las resenas de
los docentes)

k. Elaboracion de materiales y eleccion de otros
recursos de aprendizaje para la clase espejo

l. Definicibon de la forma de compartir las
grabaciones de las sesiones (de presentacion y de
la clase espejo) entre los docentes y con los
estudiantes

m.Programacion de la sesibn o sesiones
correspondientes a la presentacién y a la clase
espejo en la plataforma virtual elegida

n. Envio de las invitaciones respectivas a los
estudiantes con los enlaces de acceso

A partir de la experiencia que motivo la elaboracion de esta guia, se
recalca la importancia de las habilidades de planificacion y
organizacion, pero también de la flexibilidad de los docentes para
enfrentarse y adaptarse a cambios, imprevistos o motivos de fuerza
mayor que pudiesen surgir en el camino, siempre con miras a que el
proyecto se logre ejecutar y no se trunque.

2.3.2 Durante la clase espejo
Esta fase comprende principalmente dos pasos, a saber:

a. Dictado de la clase espejo sobre la base del plan de sesién
de clases elaborado

b. Generacion de grupos de trabajo y supervision del trabajo
en grupos

Dada la importancia de la participacion de los estudiantes
durante la clase espejo, los docentes pueden aplicar los
cambios que consideren pertinentes y oportunos para
fomentarla y lograr captar su atencion e interés. Ademas, una
adecuada y constante comunicacion entre los docentes es
fundamental para solucionar -cualquier inconveniente,
imprevisto o falla técnica que pudiese surgir durante el
dictado.

2.3.3. Después de la clase espejo

Luego de haber dictado la clase espejo, los docentes se



deben encargar de lo siguiente:

a. Revision de las actividades o los ejercicios asignados a
los estudiantes

b. Diseno y aplicacion de una encuesta anénima a los
estudiantes

c. Elaboracion de un informe final de la clase espejo
ejecutada

El primer paso se realiza aplicando el instrumento de
evaluacion definido en la etapa de planificacién. En cuanto
al segundo, en el apartado de Evaluacion de la presente
guia, se indican los aspectos que deberia cubrir dicha
encuesta. Por ultimo, para facilitar la redaccion del informe
final, se incluye un modelo en la seccion Documentos de
gestion académica.



3. TEMA Y CONTENIDOS

Como se ha dicho anteriormente, la clase espejo es una técnica de
internacionalizacion en casa que puede realizarse en una sola sesi6on o en un
periodo mas largo durante el semestre. Presentamos aqui un modelo de clase de
una sola sesidén, que consta de un momento previo, denominado sesién de
presentacion, donde se entregan los detalles del proyecto a los estudiantes, asi
como las instrucciones necesarias para la realizacion de la clase espejo
propiamente dicha. El segundo momento, dedicado a la sesidn especifica de la
clase espejo, consta de una parte tedrica y otra aplicada, conforme se describe
en las siguientes lineas.

3.1 Primera sesion: presentacion

La primera sesién, denominada presentacion, permite entrar en
contacto con los estudiantes de ambos grupos participantes para
contextualizarlos, de modo que conozcan los antecedentes del
proyecto, interactden y reciban los detalles de la clase espejo. La
realizacion de este encuentro previo es muy recomendable dado que en
él se entregara, ademas, material para el trabajo autonomo de los
estudiantes como son las lecturas complementarias. Se trata pues de
un encuentro breve, de unos 30 minutos, que debe realizarse al menos
dos semanas antes de la clase espejo, de modo que, por una parte, los
estudiantes tengan tiempo de estudiar el material proporcionadoy, por
otra parte, se aclaren las dudas que surjan respecto de la clase espejo
proyectada.

En esta guia se presenta como ejemplo el caso concreto el curso de
Terminologia. Asi pues, la primera sesion tuvo una duracion de 30
minutos, aproximadamente, y en ella se abordaron los siguientes
asuntos:

e Presentacion del proyecto (contextualizacion, universidades
participantes, tema elegido y fecha y horario establecidos)
Presentacion de los docentes responsables
Entrega de materiales de aprendizaje de la clase espejo
Aviso sobre datos que los docentes compartirdn via correo
electronico u otro medio virtual con los estudiantes antes o durante
la clase espejo, de ser aplicable
Preguntas y respuestas
Cierre



3.2 Segunda sesion: clase espejo

Esta sesion tuvo una duracion de 3 horas, repartidas en dos bloques
con 15 minutos de receso entre ambos, como se indica a continuacion:

Saludo y tiempo de tolerancia: 14:00 h - 14:10 h
Inicio: 14:10 h - 15:20 h (parte teorica)

Pausa: 15:20 h - 15:35 h

Reanudacion: 15:35 h - 16:45 h (parte practica)
Cierre y despedida: 16:45h - 17:00 h

1) Primer bloque: Teoria

Teniendo en cuenta que el piloto de clase espejo se realiz6 para la
asignatura de Terminologia, el tema elegido fue la neologia. Los
contenidos alusivos a este tema que se abordaron en la clase son los
siguientes:

Definicion y ejemplos de neologismos

Actividades en las que se presenta el fendmeno de la neologia
Causas de la aparicion de neologismos

Criterios para la identificacién de los neologismos

Tipos de neologismos

Relacion entre neologia y traduccion

Presentaciéon de los principales centros dedicados a la
recoleccion, documentacion e investigacion de neologismos

Esta parte de la clase se complement6 con un par de lecturas
dirigidas, las cuales se asignaron previamente, en el primer
encuentro entre los dos grupos, a saber:

e La formaciéon en neologia, peldano fundamental para la
autonomia del traductor especializado (Estopa, 2014)
e La traduccién de neologismos (Verdegal, 2003)

2) Segundo bloque: Practica

En esta parte de la clase, se inicié con un ejercicio de demostracion
a los estudiantes de la metodologia establecida para el rastreo y
vaciado de los neologismos en un banco de neologismos. Para este
caso, en primer lugar, se tom6 una noticia de un medio informativo
colombiano. Se eligi6 la revista Semana, en particular la noticia
titulada “Safari llanero: la prometedora apuesta de Casanare para
la_pospandemia”. Se ley6 y se subrayaron los candidatos a
neologismos. A continuacién, en la figura 1, se muestra la
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identificacion y marcacion de algunos de los candidatos
encontrados.

10/6/2021 Safan llanero: la prometedora apuesta de Casanare para la pospandemia

Ecoturismo

Safari llanero: la prometedora apuesta de
Casanare para la pospandemia

El turismo es uno de los sectores que mas ha sufrido los embates de 1a covid-19. En los llanos orientales, con los precios
del barril del petroleo por el suelo, no todo esta perdido: el turismo de naturaleza espera dinamizar una economia que
estaba escondida entre la tierra.

2/712020

Entre las estrategias que se usan esta el desamrollo de rutas bioseguras, ademas que colombiano vizje en su propio vehiculo y evite el contacto con mas

personas hasta llegar al hato donde se haga el safan. - Foto: Juan Pablo Bojaca

A dos horas de Yopal, la capital de Casanare, esta el Hato Berlin. Una carretera impecable se
entromete hasta la profundidad de la sabana y llega justo al corazon del Llano. Un lugar donde la

covid-19 solo se ha visto por los noticieros.

Figura 1. Extracto de la noticia en la que se efectu0 el rastreo de neologia.

Posteriormente, cada candidato a neologismo se validé en el
Diccionario de la lengua espaiiola (DLE), recurso aceptado por la
comunidad de investigadores del tema como corpus de exclusion.
Los neologismos confirmados se vaciaron en el Banco de
neologismos de Colombia (BNC) mediante el empleo de una ficha
creada para tal fin. Las figuras 2 y 3 muestran la interfaz de consulta
del BNC y el aspecto general de la ficha para el ingreso de
neologismos, respectivamente.


https://dle.rae.es/
http://app.bancodeneologismosdecolombia.org:11303/

Los campos rellenados en la ficha corresponden a los de
neologismo, categoria gramatical, fuente del neologismo, namero
de edicion de la fuente, ano publicacion de la fuente, seccion de la
fuente en la que aparecio el neologismo, area de conocimiento a la
que pertenece el neologismo, tipo de neologismo, autor y fecha.
Una vez ingresada esta informacion, el profesor John Jairo Giraldo,
administrador del banco de neologismos, la reviso y la publico.

@ Bancode Neologismos de Colombia ,’ Personalizar ' + Afiadir B Hola, John Jairo Giraldo Ortiz . Q
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Universidad de Antioquia (Colombia)
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Recientemente el gobierno de Colombia ha propuesto a través del ministerio de Vivienda, Ciudad y Buscal n
Territorio, implementar la opcién de hipoteca inversa, definida como una operacion financiera a :

través de la cual se otorga un préstamo o crédito a los propietarios de un bien inmueble, quienes
garantizan el cumplimiento de la obligacién mediante la constitucion de una hipoteca que solo sera
exigible hasta el fallecimiento del Unico constituyente o del ditimo de los constituyentes de la

Figura 2. Interfaz de consulta del Banco de neologismos de Colombia (BNC).
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Figura 3. Modelo de ficha neologica.



Luego, se ingres6 al menos un contexto donde aparece el
neologismo correspondiente para ilustrar su uso en la lengua. Esta
informacién se acompana de la fuente de aparicion del contexto, el
ano, el namero de la publicaciéon y la direccion en caso de que
provenga de un recurso electréonico, como se puede apreciar en la
figura 4.
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Figura 4. Modelo de ficha para ingreso de contextos de neologismos.
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4. Evaluacion

4.1 Ejercicio de evaluacion de adquisicion de aprendizajes

Tal y como corresponde, el ejercicio que se asigne en una clase espejo
debe permitir aplicar los conocimientos impartidos en ella para
verificar la adquisicidén de aprendizajes. Adicionalmente, se recomienda
que la actividad involucre el trabajo en equipos pequenos para facilitar
la interaccion entre pares.

Los docentes a cargo de la clase espejo deberan establecer los criterios
de evaluacion, si el ejercicio sera calificado o no y la obligatoriedad del
cumplimiento del ejercicio para comunicar oportunamente estos
aspectos a sus estudiantes.

En el caso particular descrito en la presente guia, el ejercicio consistia
en aplicar la metodologia explicada en clase para rastrear y vaciar
neologismos en el BNC, pero no fue obligatorio ni calificado. Cada
estudiante recibi6 previamente un mensaje de correo electréonico con su
respectivo usuario y contrasefia para acceder al BNC, asi como las
fuentes de vaciado elegidas. Tras revisar dichas fuentes y validar sus
candidatos a neologismos en el corpus de exclusion indicado (el DLE),
cada estudiante debia elegir dos neologismos confirmados y crear una
ficha para cada uno de ellos en el BNC, con los campos sefialados
anteriormente, es decir, neologismo, categoria gramatical, fuente del
neologismo, afio de la fuente, seccion de la fuente en la que aparecio el
neologismo, area de conocimiento a la que pertenece el neologismo,
tipo de neologismo, autor, fecha, al menos un contexto de uso y la fuente
de dicho contexto, el afio, el nimero de la publicacion y la direccion
electronica, de ser aplicable. De este modo, se logr6 una adecuada
vinculacion entre la teoria y la practica.

4.2 Valoracion de los docentes

Para identificar las fortalezas y las oportunidades de mejora, es
indispensable que los docentes evalten la clase espejo, su propio
desempefio y los materiales elaborados y utilizados. Asi, al compartir
sus apreciaciones, podran proponer acciones y trazarse metas para una
proxima edicion de su clase espejo. Esta valoracion supone evaluar,
entre otros, la participacion de los estudiantes durante la sesion y los
resultados de la revision de las actividades o de los ejercicios asignados,
independientemente de que estos hayan sido obligatorios o no.



4.3 Valoracion de los estudiantes

Dado que la opinién de quienes reciben la clase y desarrollan las
actividades y los ejercicios asignados es importante para validar la
valoracion que los docentes lleguen a tener respecto a la clase espejo,
conviene elaborar y aplicar una encuesta anénima a los estudiantes para
recoger su percepcion y sugerencias en cuanto a los materiales, el
contenido y el desarrollo de la sesion, y las actividades o los ejercicios
asignados.

Debido a que la experiencia de clase espejo aqui descrita constituyo el
proyecto piloto en los programas de pregrado en traduccion de la UPC
y de la UdeA, se consult6 a los estudiantes si les gustaria tener clases
espejo en otros cursos. De hecho, haber recibido un 85,2 % de
respuestas afirmativas en la encuesta valido la idea inicial de los
docentes de disenar y elaborar esta guia.



5. DOCUMENTOS DE GESTION ACADEMICA

La planificacion y la ejecucion de una clase espejo implican la generacion de
documentos de gestion académica que evidencien los avances logrados cada
cierto periodo de tiempo, el plan de la sesién o de las sesiones, los resultados
obtenidos tras la clase espejo y las propuestas de mejora para una posible
proxima edicion.

En linea con el objetivo central de esta guia practica, en las proximas paginas se
encuentran los modelos utiles para la elaboracion de los siguientes tres
documentos de gestibn académica: actas de reunion de coordinacion,
consolidado de acuerdos generales e informe final.

5.1 Modelo de actas de reunion de coordinacion

Las actas se redactan, de preferencia, durante la reunion.

El modelo propuesto se caracteriza por su practicidad, y es el siguiente:

Motivo: Clase espejo
Curso: [...]
Universidades: [...] y [...]
Docentes responsables: [...] y [...]
Reunion No.:
Fecha
Hora
Temas 1.
abordados 2,

3.
Pendientes 1.

2.

3. .
Proxima
reunion
Temas de la 1.
proxima 2. ...
reunion 3. ...




5.2 Modelo de consolidado de acuerdos generales

Se recomienda ir actualizando el consolidado de acuerdos generales
conforme se avance en las respectivas reuniones de coordinacién para la
clase espejo. Por ello, es importante senalar la fecha de corte de cada
consolidado.

La utilidad de este documento consiste en que permite tener un panorama
global de la sesion o sesiones de clase espejo en un solo cuadro de facil

lectura.
Aspecto Universidad 1 Universidad 2

Numero de
secciones
Cantidad de
estudiantes

Materiales | [listado de materiales | [listado de materiales

de los que sera de los que sera
responsable el docente | responsable el docente
de la universidad 1] de la universidad 2]

Sesiones de prueba | Fecha y hora 1:
sobre uso de | Plataforma:
plataforma elegida | Enlace de acceso:

Fecha y hora 2:
Plataforma:
Enlace de acceso:

Fecha y hora de la | Fecha:
sesion de | Hora:
presentacion del | Plataforma:
proyecto | Enlace de acceso:
Programa:

Plataforma para | Plataforma:
clases virtuales | Enlace de acceso:

Fecha y hora de la | Fecha:
clase espejo | Hora:
Periodo de tolerancia:
Inicio:
Pausa:
Reinicio:
Fin:

Plazo para entrega | Fecha:
de ejercicio asignado | Hora:
Medio:
Instrucciones de envio adicionales:




5.3 Modelo de informe final

El informe final de la clase espejo se presenta, evidentemente, después de
haberla dictado, asi como luego de que tanto docentes como estudiantes
la hayan evaluado para poder incluir, ademas, oportunidades de mejora
para posibles futuras ediciones.

En esta guia, siguiendo con el enfoque practico planteado desde su
concepcion, se propone el siguiente modelo:
Informe de clase espejo

1) Informacion general de los cursos

Universidad:

Pais:

Programa de
pregrado:

Cursoy
codigo:
Seccion(es) o
grupo(s):
Ciclo:
Cantidad de
estudiantes
matriculados
Docente:

2) Resumen de las coordinaciones

Cantidad de reuniones | x (x antes de la clase espejo y x después de

sincronas: la clase espejo)
Medio(s):
Cantidad de reuniones |x
asincronas: Medio(s):
Resumen de aspectos | 1.
abordados: 2,
3.

Observaciones:




3) Detalles sobre la clase espejo

a. Sesion de presentacion

Fecha y hora:

Plataforma virtual:

Programa:

b. Sesion de la clase espejo

Fecha y hora:

Plataforma virtual:

Programa:

4) Evaluacion de la clase espejo
a. Ejercicio de evaluacion de adquisicion de aprendizajes
b. Valoracion de los estudiantes

5) Propuestas de mejora

Hallazgo 1:

Objetivo:

Accion propuesta:
Periodo de ejecucion:

Hallazgo 2:

Objetivo:

Accion propuesta:
Periodo de ejecucion:

Hallazgo 3:

Objetivo:

Accion propuesta:
Periodo de ejecucion:
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