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I1.MISION Y VISION DE LA UPC

Mision: Formar lideres integros e innovadores con vision global para que transformen el PerU.

Visién: Ser lider en la educacion superior por su excelencia académicay su capacidad de innovacion.

[11. INTRODUCCION

Curso de especialidad en la carrera de Contabilidad y Administracién, de caracter tedrico-préactico, dirigido a
los estudiantes de primer ciclo, que busca desarrollar las competencias generales de Ciudadania y Pensamiento
innovador.

Este curso proporciona a estudiante una idea clara de los conceptos de administracion, que es la forma de
administrar los recursos de la empresa, y de contabilidad, que es la forma de registrar las diferentes
transacciones realizadas por la empresa de acuerdo a principios establecidos para finalmente obtener |os estados
financieros.

El estudiante también tendra un concepto claro de la carrera de administracion y contabilidad, cuéles son sus
alcancesy cudl es actualmente su campo de accion dentro de las organizaciones a nivel global.

Introduce al estudiante en los conceptos basicos de contabilidad y administracion, poniéndolos en contacto con
profesionales que resaltaran las competencias que se esperan de ellos cuando culminen sus estudios, haciendo
énfasis en la ética profesional.

IV. LOGRO (S) DEL CURSO

Al finalizar el curso, el estudiante analiza los elementos béasicos de la contabilidad y de la administracién dentro
de las empresasy en sus diferentes &reas de desarrollo con criterio ético.

V. UNIDADES DE APRENDIZAJE
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UNIDAD N°: 1 IMPORTANCIA DE LA CONTABILIDAD Y DE LA ADMINISTRACION

LOGRO
Al finalizar launidad, el estudiante define el rol que tiene la contabilidad y la administracion dentro de las empresas.

TEMARIO
SEMANA 1
- Guiadel curso
- Motivacion para eleccion de la Carrera
- Dinamicaindividual: ¢Como te ves en 5 afios? ¢Qué habilidades debes desarrollar en la Universidad?
- Tareasiguiente clase: ¢Qué esla Administracion y la contabilidad parati?
SEMANA 2
- Perfil profesional del Contador
- ¢Qué es Contabilidad y Administracién?
- Historia de la Contabilidad
- Areas de desarrollo en Contabilidad y Administracion
- Modalidades de contratacion (dependiente e independiente)
- Dinamicagrupal 1: Relacién entre Contabilidad y Administracion
- Dindmica grupal 2: ¢Con qué area de Contabilidad te sientes identificado?
- Tarea siguiente clase: Entrevista con un Contador (video)

HORA(S) / SEMANA(S)
Semanas 1y 2

UNIDAD N° 2LA EMPRESA Y LOSORGANISMOSREGULADORES

LOGRO
Al finalizar la unidad, el estudiante explica la importancia de la documentacion utilizada para el registro de las
operaciones en la empresa, teniendo en cuenta |os organismos regul adores para la Contabilidad.

TEMARIO
SEMANA 3
- Conceptos basicos de Personas y Empresas
- Flujograma de pasos para |a creacion de una empresa
- Organigrama de laempresa: Estructuray Funciones
- Dinamica grupal: Elaborar organigrama de un colegio
- Tarea siguiente clase: Investigar tipos de sociedades
SEMANA 3y 4
- Documentacion empresaria
- LaContabilidad y la Administracién en las empresas
- Tipos societarios
- Tarea siguiente clase: Sorteo comprobantes de pago
SEMANA 4
- Organismos normativos y reguladores
- Esquema internacional
- Dindmica grupal: ¢Por qué existe € organismo regulador?
- Tarea siguiente clase: Partidadoble/ Ingresosy gastos

HORA(S) / SEMANA(S)
Semana3y 4




UNIDAD N°: 3 PROCESO CONTABLE Y ECUACION CONTABLE

LOGRO
Al finalizar la unidad, el estudiante organiza la Ecuacién contable teniendo en cuenta las etapas del proceso y los
elementos financieros.

TEMARIO
SEMANA 5-7
- Partida doble
- Oportunidad de registro
- Devengado
- Tareasiguiente clase: Ecuacion contable, activo, pasivo y patrimonio
SEMANA 8
- Evaluacion parcial
SEMANA 9-10
- Ecuacion contable (activo-pasi vo-patrimonio)
- Casos précticos
- Trabajo grupal: Resolver gjercicio Caso 2
- Tarea siguiente clase: Estados Financieros Y Proceso contable
SEMANA 11
- Casos précticos

HORA(S) / SEMANA(S)
Semanas b5, 6, 7, 8,9,10y 11

UNIDAD N 4 ESTADOS FINANCIEROS Y ANALISISDE ESTADOS FINANCIEROS

LOGRO
Al finalizar la unidad, el estudiante produce el Estado de Resultadosy el Estado de Situacion Financiera analizando de
manera bésica lainformacién que presentan.

TEMARIO
SEMANA 12
- Proceso contable
- Libros contables
- Plan Contable General Empresarial
- Estados Financieros
- Estado de Situacion Financiera
- Estado de Resultados
- Tarea siguiente clase: Estados Financieros
SEMANA 13
- Andlisis de Estados Financieros
- Andlisis vertical y horizontal
- Ratiog/Indices financieros
- Casos précticos
- Tarea siguiente clase: Valores

HORA(S) / SEMANA(S)
12y13




UNIDAD N° 5 DESARROLLO DE HABILIDADES PERSONALESY PROFESIONALES

LOGRO
Al finalizar la unidad, €l estudiante utiliza sus habilidades personales en el campo profesional teniendo en cuenta el
principio de |la ética en sus decisiones.

TEMARIO
SEMANA 14
- Valores
- Eticaprofesional
- Liderazgo
- Motivacion y Autoestima
SEMANA 15
- Presentacion de Sketch grupal
SEMANA 16
- Evaluacion final

HORA(S) / SEMANA(S)
Semana 14, 15y 16

VI.METODOLOGIA

Se trata de un curso tedrico - practico en €l cual se promueve la participacion activa del estudiante.

Para alcanzar la competencia de Ciudadania, €l estudiante recibira una sesion de temas relacionados a ética
profesional en donde debera indagar sobre casos de fraude empresarial y exponerlo en clase. Para evaluar €l
logro de la competencia, €l estudiante debera preparar un Sketch grupal en donde muestre un valor aplicado a
una empresa.

Para alcanzar la competencia de Pensamiento innovador, €l estudiante deberd analizar tres temas financieros y
exponer aternativas de solucion en clase, entrevistaray filmara a un profesional contable y presentard el video
en clase, recibird sesiones tedricas sobre temas contables y resolvera problemas numeéricos aplicando los
conceptos tedricos aprendidos. Para evaluar el logro de la competencia, €l estudiante resolvera cuatro controles
de lectura, rendira dos précticas calificadas y completard un examen a mitad de ciclo y otro a finalizarlo.

VIl. EVALUACION

FORMULA
20% (EA1) + 20% (EB1) + 20% (CL1) + 9% (TAL) + 11% (TA2) + 10% (PC1) + 10% (PC2)

TIPO DE NOTA PESO %
TA - TAREASACADEMICAS 9

PC - PRACTICASPC 10

EA - EVALUACION PARCIAL 20

CL - CONTROL DE LECTURA 20

PC - PRACTICASPC 10

TA - TAREASACADEMICAS 1

EB - EVALUACION FINAL 20




VIIl. CRONOGRAMA

TIPO DE DESCRIPCION NOTA NUM.DE | FECHA OBSERVACION RECUPERABLE

PRUEBA PRUEBA

TA TAREASACADEMICAS |1 Semana6 |Promedio de TA1l +|NO
TA2 + TA3

PC PRACTICASPC 1 Semana7 |Lo visto hastala semana|Si
6

EA EVALUACION PARCIAL |1 Semana8 |Lo visto hastala semanal|Si
7

CL CONTROL DE LECTURA |1 Semana 11 |Promediode CL1 + CL2|NO
+CL3+CL4

PC PRACTICASPC 2 Semana 13 |Lo visto hasta la semana|Si
12

TA TAREASACADEMICAS |2 Semana 15 |Promedio de TA4 +|NO
TA5 + TAG6

EB EVALUACION FINAL 1 Semana 16 |Lo visto hasta la semana| Si
15
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